
一、 查詢活動是否完成登錄及結案 

1. 進入 活動登錄系統 點選 活動下載功能 

 
2. 設定活動起訖時間 (EX 2016/08/01~2017/07/31 )2 點選範圍” 本人建置或本人所屬單位”後送出 

 
3. 活動列表顯示參與人數顯示值為 0 以上之數值即為完成結案之活動。 

 
  



二、 補登活動簽到結案 

經上述步驟查詢參與人數顯示值為 0 以上數值即為成功活動，若活動已結束 24H 後仍顯示為 0 有可能

未設定簽到連動或連動失敗，此類活動需上傳參與清單進行補登。 
1. 進入 活動登錄系統 點選補登學生點數 

 

2. 下載 Excel 匯入檔範本” HEP_Sample.xlsx” 打開並編輯內文 
需注意同一活動學號不得重複、學號不超過 8 碼 

 
3. 點選 補登(匯入 EXCEL) 將檔案上傳匯入 

 


