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為什麼要使用電子簽到設備 

報名與簽到同步管理 
• 與線上報名系統串聯，限制需預先可於現場控管。 

 

節省簽到時間 
• 使用學生證、職員證非接觸感應，免去簽到大排長龍時間。 

 

節省彙整時間 
• 人工辨識輸入時程攏長影響KPI系統匯入，簽到字跡若過於潦草則無法辨識。 

 

方便資料重複應用 
• 舉辦參訪或講座簽到檔案需登入不同單位→ EX:政府單位(青輔會等)、職發組(申請補

助)、課外組(全人學習護照) 

 

節省紙張使用 



電子簽到與全人學習護照 

全人學習護照活動方式 
凡於校內舉辦之學生全校性活動，由課外組負責彙總後，每週五於學校首頁
公告次週校內活動。 

– 登錄方式： 

• 無紙本護照，採電腦簽到認證- 

主辦單位於活動現場設置電子簽到設備，提供學生進行簽到作業。活動辦理完成
後將簽到檔案繳交至課外組辦理護照活動登錄事宜。 

 

• 活動認證採點數計算- 

每項活動依據性質及活動時間不同，所認證點數也不相同；舉辦活動對應點數由
課外組統一公告。 

 

• 活動資訊匯入生涯歷程檔案- 

相關簽到紀錄亦會定期匯入專區系統，亦會彙整至學生生涯歷程檔案，使學生學
習成效具體化呈現 



設備安裝系統使用 

安裝驅動程式 
• 以本校使用ACR-122電子簽到設備為例，請於設備插入前預先安裝驅
動程式，以免造成只有單一USB埠可用情形。 

• 請務必安裝符合電腦作業系統之讀卡機驅動程式，安裝完成後將讀卡
機與筆記型電腦進行連接。 



安裝驅動程式 

1. 選擇符合作業系統之驅動程式(32或64位元作業系統)，以下範例以
32位元版本為例。 



安裝驅動程式 

2.選擇語系進入安裝精靈 



安裝驅動程式 

3.完成安裝 



安裝驅動程式 

4.完成安裝 

• 安裝完成後將讀卡機與筆記型電腦進行連接，若成功安裝將於『控制
台>裝置管理員>智慧卡讀取裝置』中看的到ACR122 項目。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• 最新驅動程式請參考下列網址
http://www.acs.com.hk/index.php?pid=product&id=ACR122U 



網頁瀏覽器安全性設定 

安全性設定 
• 部份工作主機因安全度調整過高，會無法使用相關IO設備，為保持系
統安全性同時讓學校網域下各項系統能正常運作，請進行下列安全性
設定。 

 

• (以下範例以IE8作為截圖範例，其他瀏覽器如IE其他版本、Google 
Chrome、Firefox、Opera可能略有不同，請參照各開發商網頁說明) 

 



本校憑證安裝 

安裝本校憑證 
• 登入同仁專區前，有一提示憑證安裝資訊，請預先點選安裝。 



本校憑證安裝 

手動安裝憑證 
• 若因特殊設定無法進行自動安裝，請進行手動安裝。 



新增信任網站 

網際網路選項設定 
• 進入工具網際網路設定。 



新增信任網站 

網際網路選項設定 
• 將專區相對應的網域加入至「信任的網站」 

• https://ap1.pccu.edu.tw 

• https://ap2.pccu.edu.tw 



調整信任網站安全性 

網際網路選項設定 
• 將『信任的網站』中『ActiveX控制向與外掛程式』下之相關項目設
定為『啓用』。 



新增活動 

• 點選 同仁專區>行政作業>行政服務>校園活動報名，在
『可管理活動清單』中點選『新增活動』。 



新增活動 

• 輸入活動相關資訊。 



活動現場簽到 

• 點選報到項目中的管理來進行現場簽到。 

 

 

 

 

 

 



活動現場簽到 

• 點選建立新報到，並設定簽到時間。 

 

 

 

 

 

 



活動現場簽到 

• 點選打開報到頁面，選擇符合的讀卡機。 

 

 

 

 

 

 



活動現場簽到 

• 測試讀卡機使用『測試報到』，實際簽到使用設定標題的報到。 

 

 

 

 



匯出簽到報表 

• 於報到清單中，點選報表項目 



回饋至課外組進行全人學習護照認證 

 

 

課外組發函通知各單位填報活動清單 

學術及行政單位規劃全人學習護照主動學習內容 

課外組彙整各項認證活動清單，並於每周五公告 

主辦單位執行學習活動 

回報計畫品質控管系
統 

按月提出各項”新
增”之活動日程表 

學生參與活動資料登錄 

公告期末獎勵活
動資格及辦法 

登錄學生名單至
生涯歷程檔案 

頒發各項研習證
書 

經費請款及核銷 

結案 

抽獎活動及領獎 

舉辦活動採取電子簽到，
並隨時提交課外組彙整 
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